CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO

CRONOGRAMA PARA LA CONTRATACION DE PERSONAL POR TERCEROS

01 SERVICIO ESPECIALIZADO EN CIENCIAS DE LA COMUNICACION Y RELACIONES PUBLICAS

PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA EN LA
PAGINA WEB INSTITUCIONAL

02 al 03 de MARZO DEL 2021

PRESENTAR DOCUMENTOS:
1.- CURRICULUM VITAE DESCRIPTIVO , SEGUN
TDR. ADJUNTO

2.- PROPUESTA ECONOMICA (COTIZACION)
3.- LUGAR DE PRESENTACION DE

DOCUMENTOS: MESA DE PARTES : 8:00 AM A
2:00 PM CON FUT

PRESENTACION 03 DE MARZO DEL 2021

EVALUACION DE EXPEDIENTES

03 DE MARZO DEL 2021 (A PARTIR DE 14:00 PM A 15:00 PM)

RESULTADOS (EN LA PAGINA WEB
INSTITUCIONAL

03 DE MARZO DEL 2021 (15:00PM)

SUSCRIPCION DEL CONTRATO

03 DE MARZO DEL 2021 (16:00 PM)




I. TERMINOS DE REFERENCIA.

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION.
Contratacion de Servicio de Relacionista Publico(a) para la unidad de Relaciones Publicas.

2. FINALIDAD PUBLICA.
La finalidad Publica es la creaciéon de confianza en la poblacién, informando de manera
oportuna los quehaceres del Hospital y el trabajo se centra con mucha frecuencia en la
imagen publica de la entidad, como reflejo de su percepcidn.

3. OBIJETIVO DE LA CONTRATACION.
Contratar los servicios de un Relacionista Publico(a) para la unidad de Relaciones Publicas, de
acuerdo al requerimiénto.

4. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR.
Contratar los servicios de un (01 Relacionista Publico(a) para la unidad de Relaciones Publicas.

REQUISITOS DETALLE
cantidad Un (01) profesional.
Experiencia a. Experiencia General:

- Experiencia laboral general no menor de un (01) afio en el
sector publico o privado.
b. Experiencia Especifica:
- Experiencia de (06) meses, en comunicacion.
Competencias - Alto sentido de responsabilidad y pro-actividad.
(Evaluacion psicoldgica) - Capacidad para trabajar en equipo.
- Actitud de servicio y con iniciativa
- Habilidades comunicacionales, asertividad/ empatia.
- Trabajo por resultados.

Formacion Académica,

grado académico y/o Bachiller en Ciencias de la Comunicacion.

nivel de estudios

Cursos y/o estudios de Gestidn Publica.

especializacion Conocimiento de ofimatica (Word, Excel)

Conocimientos para el - Excelente conocimiento de los medios de comunicacidn
puesto y/o cargo: masiva del pais.

minimos o indispensables | - Experiencia de trabajo en el disefio y la impiementacién de
y deseables. estrategias de comunicacion.

- Experiencia en soporte técnico en Hospitales.

- Manejo del idioma Quechua.

Requisitos - No registrar antecedentes penales y policiales el cual serd
indispensables. presentado al momento de suscribir el contrato.

- Disponibilidad a tiempo completo.

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO.

Principales funciones a desarrollar:

a. | Ejecutar sus conocimientos de relacionista publico en sus relaciones profesionales y
personales.

b. | Mediacidn de Conflictos.

c. | Relaciones con los servidores.




d. | Poseer muchos conocimientos y estar al tanto del acontecer mundial en salud. Es un
aspecto que no debe dejarse pasar por alto.

e. | Desarrollar programas de accidn institucionales de relaciones publicas, utilizando
conceptos, estrategias y practicas aprendidas

f. | Comunicacidn con los usuarios.

g. | Otras tareas que delegue su jefe inmediato

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES DETALLE

Lugar de prestacion | El servicio se realizara durante las 48 horas semanales.

del servicio

Duracion del Los contratos tienen vigencia a partir del 01 de Marzo hasta el 31 de
contrato mayo del 2021 (Por 90 dias calendarios).

Contraprestacion $/.1,700.00 (Un mil setecientos y 00/100 Soles) mensuales. Incluyen
mensual todos los impuestos de Ley.

Otras condiciones |- Contar con RNP.

esenciales del - Acreditar buen estado de salud fisica con certificado de salud
contrato original, expedidos por un establecimiento de salud autorizado.

- No tener impedimentos para contratar con el Estado.

- No registrar antecedentes judiciales, policiales, penales o de
proceso de determinacién de responsabilidades.

- Disponibilidad a tiempo completo.

Fuente de Firanciamiento: Recursos Directamente Recaudados.
5. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION.

a. Forma de pago.
El pago se realizar cada mes previa conformidad del drea usuaria.

Sicuani, 22/02/2021.

s/ Lic. Luis Chappi Ccasa
ADM'N‘S/ ADOR




GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE SALUD CUSCO
UNIDAD EJECUTORA 409 - HOSPITAL ALFREDO CALLO RODRIGUEZ-SICUANI
"ANO DEL BICENTENARIO DEL PERU: 200 ANOS DE INDEPENDENCIA"

SOLICITUD DE COTIZACION
Ne 409-097
RAZON SOCIAL : FECHA: 02/03/2021
RUC N°: TELEFONO :
DIRECCION : CELULAR :
DEP. PROVINCIA : CORREO:
SEGUN : INFORME N°004-2021.CUSCO/DRSC/UE.409-HACS/ADM CONTACTO :
Srs. Sirvase Cotizamos los bienes y/o servicios que se detalla lineas abajo, i el i firmado
y sellado por el representante legal de la empresa.

ARTICULOS PRECIO ACTUALIZADOS

ITEM |CANTIDAD um DETALLE P.U. S/ TOTAL
01 1.00[SERVICIO |SERVICIO ESPECIALIZADO EN CIENCIAS DE LA COMUNICACION Y RELACIONES PUBLICAS

L. TERMINOS DE REFERENCIA.

1.DENOMINACION DE LA CONTRATACION.

Contratacion de Servicio de Relacionista publico (a) para la unidad de Relaciones Publicas.

2.FINALIDAD PUBLICA.

La finalidad publica es la creacion de confianza en la poblacién, informando de manera oportuna los quehaceres del
Hospital y el trabajo se centra con mucha frecuencia en la imagen publica de la entidad, como reflejo de su percepcién.
3.0BJETIVOS DE LA CONTRATACION.

Contratar los servicios de un Relacionista Publico (a) para la unidad de Relaciones Publicas, de acuerdo al
requerimiento.

4.CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR.

Contratar los servicios de un (01) relacionista Publico (a) para la unidad de Relaciones Publicas.

REQUISITOS DETALLE
Cantidad Un (01) profesional
Experiencia a. Experlencia General:

a laboral gt I no menor de un (01) afio en
el sector pubhcc ¥ pﬂvado
b. Experiencia Especifica:

Experiencia de (06) meses, en comunicacién.

Competencias - Alto sentido de responsabilidad y proactividad.
{Evaluaciones - Capacidad para trabajar en equipo.
psicologicas) - Actitud de servicio y con iniciativa

- Habilidades comunicacionales, asertividad/empatia
Trabajo por resultados.

ion demi Bachmer en ciencias de la comunicacion

grado yio nivel de
estudios.
Cursos y/o estudios de - Gestion publica.

n -_Conocimiento de ofimatica (Word. Excel}
Conocimientos para el - Excelente i to de los medios de
puesto ylo cargo: comunicacion masiva del pais.
minimos o - Experiencia de trabajo en el disefioy la
indispensables y implementacion de estrategias de comunicacién.
deseables. - Experiencia en soporte técnico en hospitales

- _Ma del idioma guechua.

Requisitos - No registrar antecedentes penales y policiales el cual
indispensables sera presentado al momento de suscribir el contrato.

- Disponibilidad a tiempo completo
CARACTERISTICAS DEL SERVICIO
Principales funciones a desarrollar
Ejecutar sus conocimientos de relacionista publica en sus relaciones profesionales
y_personales
Mediacion de conflictos.

b
<. Relaciones con los servidores
d
e

»

Foseer muchos conocimientos y estar al tanto del acontecer mundial en salud. Es
un aspecto gue no debe dejarse pasar por alto
Desarrollar programas de accion institucional de refaciones publicas, utilizando

conceplos, estrategias v practicas aprendidas.

1 Comunicacion con los usuanos

CONDICIONES E

Lugar de prestacion | £l servicio se realizara durante las 48

del servicio horas semanales,

Duracion del Los contratos tienen vigencia a partir del

contrato 01 marzo hasta 31 de mayo del 2021
{(por 90 dias calern

Contraprestaciéon S/ 1.700.00 (Un satecientos y

mensual 00/100 Soles) mensuales. incluyen todo
£ Qo de impuestos de ley

Otras condiciones Contar con RNP

esenciales del - Acreditar buen estado de salud

contrato fisica con certificacion de salud

original, expedidos por un
establecimiento de salud
autorizado.

- No tener impedimentos para
contratar con el estado.

-  No registrar antecedentes |
judiciales, policiales, penales o

de proceso de determinacion de

responsabilidades.

Disponibilidad a tiempo compieto.

5.0TRAS CONSIDERACIONES PARA LA _JECUCION DE LA PRESTACION.

a. Forma de pago.

El pago se realizara cada mes previa conformidad del area usuaria

TOTAL COSTO DE COTIZACION

1.- FECHA DE COTIZACIONES
2 .-ESTACOTIZACION INCLUYE ELLG.V.( 18 %).
3 - PLAZO DE ENTREGA EN DIAS CALENDARIOS.
4.- VALIDEZ DE LA OFERTA EN DIAS CALENDARIOS

5.-LOS BIENES A COTIZAR DEBERAN INDICAR LA MARCAY SU PROCEDENCIA:
6.-TIEMPO DE GARANTIA
7.- TIEMPO DE REPOSICION POR DEFECTOS DE FABRICACION EN DIAS CALENDARIOS.

8.- INSTALACION DEL EQUIPO A CARGO DEL PROVEEDOR EN CASO DE SER NECESARIO PREVIA COORDINACION CON EL AREA USUARIA
9.- CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTO
10.- ADJUNTAR RNP.
11.- OTROS
DEBERA CONSIGNAR EN LA PRESENTE COTIZACION:

. La presenle cotizacién contempla las condlcones eshpuladas en los TERMINOS DE REFERENCIA y/o ESPECIFICACIONES TECNICAS del requerimiento

2 su direccion de correo electr6 y rla activa.
§ Preqsar periodo de VIGENCIA en dias calendarios (Validez de la oferta)
. Sino iera en condiciones de atender la p solicitud de cotizacién, sirvase firmar y devolver la presente.

PARA EFECTOS DE PRESENTACION DEBERA TENER EN CUENTA:
. La cotizacién se entregara en SOBRE CERRADO y/o via correo, sin borrones y/o enmendaduras, firmada y sellada, precisando razén social del
proveedor, en la Unidad de Logistica, en horarios de oficina (07:45 a.m. a 16:30 p.m.), caso contrario no sera tomado en cuenta.

NOTA: EN CASO DE INCUMPLIMIENTO SE APLICARA LA PENALIDAD DE CONFORMIDAD A LA DIRECTIVA N° 001-2017-U.E-~408.HOSPITAL ALFREDO CALLO RODRIGUEZ , Aprobado con R.D. N° 085-2017- DRSCIUE. 409-
HACR-S./UP. N\

JEFE DE ADQUISICIONES

Firma y Sello

PROVEEDOR

Firma y Sello




