CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO

CRONOGRAMA PARA LA CONTRATACION DE PERSONAL POR TERCEROS

CONTRATACION DE PROFESIONAL: (01) APOYO EN ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS, CATALOGO ELECTRONICO
PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA EN LA
PAGINA WEB INSTITUCIONAL

|
VIERNES 07 DE OCTUBRE DEL 2022

PRESENTAR DOCUMENTOS:

1.- CURRICULUM VITAE DESCRIPTIVO , SEGUN
TDR. ADJUNTO

2.- PROPUESTA ECONOMICA (COTIZACION) PRESENTACION 10 DE OCTUBRE (A PARTIR DE 8:00 AM A 2:00PM)

3.- LUGAR DE PRESENTACION DE
DOCUMENTOS: MESA DE PARTES : 8:00 AM A
13 :00PM CON FUT Y RECOGER LA (COTIZACION)

EVALUACION DE EXPEDIENTES
10 DE OCTUBRE DEL 2022 (A PARTIR DE 3:00 PM A 4:00PM)

'RESULTADOS (EN LA PAGINA WEB

INSTITUCIONAL 10 DE OCTUBRE DEL 2022 (5: 00 PM)

SUSCRIPCION DEL CONTRATO 11 DE OCTUBRE  DEL 2022 (8:00 AM)




GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE SALUD CUSCO
UNIDAD EJECUTORA 409 - HOSPITAL ALFREDO CALLO RODRIGUEZ-SICUANI
“Afia del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
SOLICITUD DE COTIZACION

N2 409-574
RAZON SOCIAL : FECHA:
RUC N°: TELEFONO :
DIRECCION : CELULAR:
DEP. PROVINCIA : CORREQ:
SEGUN : INFORME N° 015-202- GR.CU5(0/DRSC/UE 409/HACRS/U.LOG CONTACTO :

Sres. Sirvase Cotizarnos los bienes y/o servicios que se detalia lineas abajo, debiendo presentar el documento debidamente firmado

v sellado por el rey resentante leyal de fa empresa.

ARTICULOS:
ITEM | CANTIDAD | u.m. DETALLE P.U. SI. TOTAL
[ |SERVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO POR TERCEROS( APOYO LOGISTICO DE LOS BIENES, SERVICIOS,,
o1 1 SERVICIO | OBRAS, CONTRATACION ,OPERADOR DE SEACE Y CATALOGO ELECTRONICO PERU COMPRAS ). PARA LOS
| MESE DE OCTUBRE A DICIEMBRE SEGUN TDR ADJUNTO.
TOTAL COSTO DE COTIZACION

1= FECHA DE COTIZACIONES. ........coocevt et veece s e evesne s o emes s s e e ees e om e et e e see s
2.- ESTA COTIZACION INCLUYE ELLG.V. { 18 %uue.vveeerer e
3.- PLAZO DE ENTREGA EN DIAS CALENDARIOS.
4.- VALIDEZ DE LA OFERTA EN DIAS CALENDARIOS .. ...oo.cor s oo eeens e s eae s nee e

5.- LOS BIENES A COTIZAR DEBERAN INDICAR LA MARCA Y SU PROCEDENCIAL....c.oovt e et sas st e st st e eeseen e
B.-TIEMPO DE GARANTIA ..o v vvut et s s as s ser s et bt e e
7.- TIEMPO DE REPOSICION POR DEFECTOS DE FABRICACION EN DIAS CALENDARIOS...
8.- INSTALACION DEL EQUIPO A CARGO DEL PROVEEDOR EN CASO DE SER NECESARIO PREVIA GOORDINACION CON EL AREA USUARIA

9.- CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTO... .....oovvevrns e irserr s
0. ADJUNTAR RNP..... ettt et s s st st s 0 et et ees e see e eee e e e e e st e e e

DEBERA CONSIGNAR EN LA PRESENTE COTIZACION:

. Lapresente catizacion contempla las condiciones estipuladas en los TERMIHOS DE REFERENCIA ylo ESPECIFICACIONES TECHICAS def requerimisnto

. Consignar su direccion de correo electronico y mantenerla activa.

. Precisar periodo de VIGENCIA en dias calendarios {Validez de |a oferta)

. 8i no estuviera en condiciones de atender |a presente solicitud de cotizacion, sirvase firmar y devalver |a presente.

PARA EFECTOS DE PRESENTACION DEBERA TENER EN CUENTA:

. La cotizacian se entregara en SOBRE CERRADO ylo via correo, sin borrones yfo enmendaduras, firmada y sellada, precisando razén social del
proveedor, en la Unidad de Logistica, en horarios de oficina (07:45 a.m. 2 16:30 p-m.), caso contrario no sera tomado en cuenta.

NOTA: EN CASO DE INCUMPLIMIENTO SE APLICARA LA PENALIDAD DE CONFORMIDAD A LA DIRECTIVA N° 001-2017-U.E. 409 HOSPITAL ALFREDO CALLO RODRIGUEZ , Aprobado con R.D. N° 085-2017- DRSC/UE.
409-HACR-S./UP,

JEFE DE ADQUISICIONES COTIZADOR PROVEEDOR
Firma y Selle Firma y Sello Firma y Sello



® B UNIDAD EJECUTORA 409 HOSPITAL UNIDAD DE =
ALFREDQ CALLO RODRIGUEZ - LOGISTICA / ?’ﬁ 3
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“Aito del Fortalecimiento de Ta Soberania Nacional”

INFORME N°0115-2022-GR CUSCO/DRSC/UE 409/HACRS/U.LOG

A . M.C. CHRISTIAN JOEL CAMACHO PEREZ.
Director de la UE 409 Hospital Alfredo Callo Rodriguez - Sicuani.

De - C.P.C. MARIO JUNIOR VALER CCORAHUA.
Jefe de la Logistica de la U.E 409-HHACR- Sicuani.

Atencion s Adm. LUIS CHAMPI CCASA.
Jefe de la Unidad de Administracién de la U.E 409-HACR- Sicuani.

Asunto 2 Solicito Personal para la Unidad de Logistica por tercero, para apoyo en adquisicion
de bienes y servicios, catalogo electrénico.
Fecha Sicuani, 07 de octubre del 2022,

e = e —

m————

Es grato dirigirme a usted, para comunicar y solicitar personal para el drea de Logistica por
tercero, para que realice apoyo logistico de los bienes y servicios obras, en la unidad de Logistica, en

contrataciones y operador de SEACE y catalogo electrénico Pertt Compras (para los meses de octubre a
diciembre 2022,

Se adjunta TDR para contratacion de personal por tercero

Es todo en cuanto cumplo en informarle para los fines pertinentes del caso, sin otro particular hago la
ocasion propicia para hacerle liegar mi estima personal.

Atentamente

070CT 2022
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TERMINOS DE REFERENCIA POR TERCEROS
Servicio de Apoyo Logistico

AREA USUARIA. La Unidad de Logistica es la Unidad Organica encargada
de garantizar el suministro de hienes y servicios a las diferentes areas de la
UE 409 Hospital Alfredo Callo Rodriguez en concordancia con lo dispuesto
en la Ley de Contrataciones del Estado, su reglamento y normas conexas.
Responsable de ejecutar las actividades y funciones del sistema
administrativo de abastecimiento con la finalidad de satisfacer los
requerimientos de las areas con calidad y oportunidad.

FINALIDAD PUBLICA. El presente proceso busca contratar un profesional
que permita mejorar la Organizacion de Expedientes de Contrataciones en
la etapa de ejecucion contractual del requerimiento de bienes y servicios de
las diferentes areas usuarias de la UE 409 Hospital Alfredo Callo Rodriguez,
permitiendo una mejor y eficiente atencion a los administrados, pacientes del
hospital.

OBJETO DE LA CONTRATACION.
(1.1.OBJETIVO GENERAL.

LA UE 409 HOSPITAL ALFREDO CALLO RODRIGUEZ, a través de la
Unidad de Logistica, requiere contratar a un personal administrativo para
brindar el servicio de mejora de la gestidn de los expedientes de ejecucion
contractual enmarcados en la Ley Contrataciones del Estado, y dar atencion
a los procesos requeridos de bienes y servicios durante el afio fiscal 2022.

l.2. OBJETIVO ESPECIFICO.

¢ Contar con un personal que de soporte eficiente al desarrollo de los
diferentes expedientes de contrataciones generado en la Unidad de
Logistica.

e Verificar y Organizar de manera oportuna los expedientes de los
requerimientos de las diferentes Unidades Organicas de la UE 409
Hospital Alfredo Callo Rodriguez.

o Realizar el estudio de mercado de los bines y servicios mediante
catalogo electrdnico Perll compras.

e Garantizar la custodia y archivo de los expedientes de contratacion
solicitadas por las diversas areas usuarias.

CARACTERISTICAS Y/O CONDICIONES DEL SERVICIO.

Cabe precisar que la UE 409 Hospital Alfredo Callo Rodriguez a través de la
Unidad de Logistica, proporcionara la documentacion e informacion
necesaria, ademas de brindar un area de trabajo y los accesos necesarios,
para el cumplimiento de las actividades durante la prestacion de servicios.

4.1. ACTIVIDADES

a) Coordinacion, Recepciéon y Organizacion de los diferentes documentos
remitidos por los contratistas de los expedientes de bienes y servicios
menores o iguales a 8 UIT y procedimientos de contratacion.
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b) Coordinacién, Recepcidon y Organizacion de los diferentes documentos
remitido por las diferentes areas usuarias o dependencias de la UE 409
Hospital Alfredo Callo Rodriguez.

c¢) Preparar expedientes de pago en la fase de ejecucion contractual y
posterior remision al tramite de devengo.

d) Proyectar informes de habilitacién y certificaciéon presupuestal de los
diferentes expedientes de bienes y servicios menores o iguales a 8 UIT.

e) Revisar expedientes de contratacion para tramite de pago y determinar la
aplicacion de penalidades de los diferentes expedientes de bienes y servicios
menores o iguales a 8 UIT.

f) Realizar el seguimiento y control a la tramitacion de los expedientes de
pago, de las diversas contrataciones, a fin de asegurar el pago oportuno en
el pago en el SIAF-MEF.

g) Recepcion, verificacion y control de contrataciones fuera del ambito de
aplicacion de la ley de contrataciones y elaboracion de érdenes de compra 'y

h) Verificacion y Remisién de expedientes de contrataciones al archivo de la
Unidad de Logistica.

i) Otras funciones que el jefe de Logistica designe.
V. REQUISITOS DEL PROVEEDOR.
El personal que realice el servicio debera contar con el siguiente perfil profesional:
5.1. Formacion Académica, Grado Académico y/o Nivel de Estudios:
» Bachiller Economia, contabilidad.
5.2. Experiencia:

¢ Experiencia general no menor de seis (6) meses en la administracion publica y/o
privada.

5.3. Capacitacion (Cursos y/o Programas de Especializacién):

e Diplomado y/o Curso Especializado en Contrataciones del Estado, con 240
horas lectivas como minimo.

¢ Diplomado y/o Curso Especializado en la gestion publica (SIAF, SIGA'Y SEACE
3.0), con 240 horas lectivas como minimo.

5.4. Otros requisitos:
e Conocimiento de ofimatica indispensable, Excel intermedio.

» Declaracion Jurada de no estar inhabilitado para contratar con el estado
peruano.

o Contar con RUC vigente (adjuntar ficha ruc).
s Copia de registro nacional de proveedores RNP.

« Contar con recibo por honorarios profesionales, de acuerdo a la norma vigente
(persona natural).



s Copia simple D.N.I.

Nota: El proveedor (persona natural o juridica) debera presentar la Hoja de Vida del
profesional, acreditando la formacién académica, especializacion, experiencia y
otros requisitos mediante copia simple al momento de la presentacién de su
cotizacion.

VI LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO.

6.1. Lugar:

La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad de Logistica, ubicado en Av. Ma-
nuel Callo Zevallos N° 519 Sicuani Canchis Cusco, de la UE 409 Hospital Alfredo
Callo Rodriguez.

6.2. Plazo:

El servicio tendra una duracién que no deberd de excederse de doce (6) meses,
contabilizados a partir del dia siguiente de la firma del contrato, con renovacion de
acuerdo a la disponibilidad presupuestal.

6.3 Valor Estimado: S/. 1,200,00 (un mil doscientos con 00/100 soles)
VIl. CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD SERVICIO.

Toda informacion del area de Logistica de la UE 409 Hospital Alfredo Callo Rodri-
guez gque tenga acceso el personal contratado, es estrictamente confidencial. El per-
sonal debe comprometerse a mantener las reservas del caso y no transmitirla a nin-
guna persona (natural o juridica) sin la autorizacion expresa y por escrito de la UE
409 Hospital Alfredo Callo Rodriguez.

Sobre la inobservancia del parrafo anterior, esta se entendera como un incumpli-
miento que no puede ser revertido, por lo que se procedera a la resolucion del con-
trato, bastando para ello una comunicacién notarial (Art. 165° del RLCE).

VIil. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del Con-
trato u Orden de Servicio, la Entidad le aplicara al contratista una penalidad por
cada dia de retraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento
(10%) del monto total del Contrato u Orden de Servicio. Esta penalidad serd dedu-
cida de los pagos a cuenta o del pago final.

En todos los casos la penalidad se aplicara automaticamente y se calculara en con-
cordancia con el Articulo 162° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Es-
tado. Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, la Entidad podra
resolver el Contrato u Orden de Servicio por incumplimiento.

IX. FORMA DE PAGO.

El pago se realizara proporcionalmente de manera mensual a la recepcién de las
actividades realizadas, dentro de los 07 dias calendario siguiente al otorgamiento de
cada conformidad, en concordancia al articulo 171° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estada y sus modificatorias con el Decreto Supremo 168-2020
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